Зав. кафедрой _____________________________________________________________

Вам необходимо представить следующую информацию до 27 ноября 2015 г.
I. ОТЧЕТЫ ПО НИР 

1.  Заключительные и промежуточные отчеты по НИР для проверки необходимо предварительно представить в  электронном варианте (e-mail: science@grsmu.by) в отдел аспирантуры нормоконтролеру ЕРМАК Ю.К.  Отчеты должны быть оформлены по  ГОСТу 7.32-2001  (все подписи - черной ручкой). Отчеты, оформленные не по ГОСТу, не будут приниматься.
После проверки заключительный отчет по зарегистрированной теме сдается в бумажном варианте в 2 экз.  Дополнительно к отчету  в бумажном виде в 1 экз. представляются титульный лист отчета, список исполнителей, реферат НИР и содержание (для отправки в БелИСА).  

2. Заключительные и промежуточные отчеты  по незарегистрированной теме также сдаются в 2 экз. 
3. Кроме того,  ко всем отчетам необходимо приложить краткий дополнительный реферат в электронной форме (около 0,5 стр.), включающий:
а) кратко новизну полученных данных и основные результаты;

б) формулировку важнейшего научного результата;
в) полученный практический результат (указать инструкции, приказы, патенты, разработ. метод, устройство, способ лечения, диагностики, профилактики и т.д., внедрение).  Данный пункт необходим для внесения в отчет университета в МЗ РБ!
4. По финансируемым НИР должна быть приложена Справка-отчет.

5. По зарегистрированным НИР  представить информационную карту (ИК), рекламно-техническое описание (РТО).  Для этого на сайте университета в разделе «Наука → НИЧ → Научно-организационный отдел → Документация НИР» открыть ссылку «е-регистрация» и выбрать «Информационная карта», «Рекламно-техническое описание продукции», заполнить данные формы, сохранить в PDF-формате  и сдать  в отдел аспирантуры для проверки.  

II. ПУБЛИКАЦИИ

Научные публикации - статьи, тезисы внести в компьютерную базу данных. Для этого оригиналы (журналы, сборники) или копии публикаций предъявить зав. информационно-библиографическим отделом Волковой Е.С. (каб. № 212). Монографии представить  в отдел аспирантуры.
III. РАЦПРЕДЛОЖЕНИЯ

Сдать список рацпредложений с приложением копий удостоверений в каб. № 446. 
IV. ВНЕДРЕНИЯ

Сдать:
1. Сведения о внедрении результатов НИР в учебный процесс и в практическое здравоохранение за 2015 г. с приложением актов о внедрении (форма 1 или 2).  

2.    Сводную таблицу внедрений за 2015 год.
3. Предложения в План изданий инструкций по применению и научных изданий на 2016 год (форма 3 и 4). 
4. Все документы оформлять шрифтом № 14, интервал точно 14 ПТ.
5. Информацию в формы отчёта вносить в алфавитном порядке (по фамилии в разрезе тем).

5. ПРИ ЗАПОЛНЕНИИ АКТОВ акты оформляются только в разрезе действующих зарегистрированных НИР, с указанием  № госрегистрации (сроков);

· переменную информацию печатать подчёркивающим шрифтом;

· фамилии сотрудников университета в п.п. 2 и 3 выделять жирным шрифтом, в полном объёме отвечать на поставленные вопросы;

· оформлять источник внедрения в соответствии с библиотечным ГОСТом;

· в актах внедрения в лечебную практику (п.6) указывать полное название и учреждения здравоохранения;

· п.4 должен содержать характеристику+вывод;
· на грифе утверждения ставится только гербовая печать организации.
V. ИНСТРУКЦИИ ПО ПРИМЕНЕНИЮ

Утвержденные в 2015 г. инструкции  сдать (книжный и электронный вариант) - если не сданы в течение года.
	Примечание:
	Документация по разделу I сдается в отдел аспирантуры и докторантуры (т. 43 33 52)

Документы по разделу     III     сдаются в каб. № 446 (т. 43 41 70)

Документы по разделу     IV-V сдаются в каб. № 218 (т. 43 36 87)


Вся необходимая информация (формы предоставления отчетов, ГОСТ 7.32-2001, таблица по оценке результатов научной деятельности кафедры, формы актов внедрения) представлена на сайте университета в разделах:

· «Наука → НИЧ → Научно-организационный отдел → Документация НИР» 

· «Наука → НИЧ → Научно-организационный отдел → Документация по внедрению» 
Внимание! В обязательном порядке заполнить таблицы по оценке результатов научной деятельности кафедры (см. приложение)  в соответствии с формой и сдать в электронном и бумажном виде в отдел аспирантуры.
Отдел аспирантуры и докторантуры

