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Приложение 1
к Положению
О порядке направления работников
в служебные командировки
____________№________

_______________________ Ректору учреждения образования
наименование структурного  подразделения «Гродненский государственный
_______________________                                  медицинский университет»

________________________
ФИО

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
________________
           дата составления

О командировании

С
целью______________________________________________________
_______________________________________________________________
прошу командировать в город______________________________________
в_____________________________________________________________

пункт командирования
_______________________________________________________________________________
__

должность командируемого

__________________________________________________________________
ФИО командируемого

сроком на_________дней с____________________ по
______________________
с оплатой командировочных
расходов______________________________________

указать источник финансирования

________________________ подпись                          ________________
      Должность руководителя подразделения                                                                                                                         ФИО
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Приложение 3
к Положению
О порядке направления работников
в служебные командировки
____________№________

УТВЕРЖДАЮ
Проректор по учебной работе
________________ И.О.Фамилия
_____________________ 20___г.

ЗАДАНИЕ
на служебную командировку за границу

1. Фамилия, имя, отчество
________________________________________________________

2. Название учреждения Учреждение образования «Гродненский государственный
медицинский университет»

3. Должность
___________________________________________________________________
Место
работы__________________________________________________________________

4. Государство, город командирования, наименование организации, в которую
направляется
командируемый_____________________________________________________________
Срок командирования с учетом времени на проезд ___ дней с________ по _________

без учета времени на проезд____дней с _________по ____

Финансовый расчет
Статья расходов Сумма Валюта Обменный

курс
Сумма в
бел.руб.

Источник
финансирования

Оформление
документов (виза,
мед. страховка и т.п.)
Транспортные
Суточные (питание)
Проживание
Другие:
ИТОГО:

5. Цель командировки:
___________________________________________________________
6. Задачи командировки:

Дата Задачи Планируемые результаты

7. Основание
___________________________________________________________________
8. Предполагаемые результаты:
(указать сведения, подтверждающие эффективность и результативность планируемого направления):
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_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
____
Контактные данные: телефон(ы), e-mail _________________________________________

Проректор по безопасности, режиму и кадрам

___________________________ /И.О.Фамилия/

___  ______________________________20__г.

Проректор по научной работе

___________________________ /И.О.Фамилия/

___  ______________________________20__г.

Начальник планово-экономического отдела

_____________________________/И.О.Фамилия

__________________________________20__г.

Начальник отдела международных связей

____________________________/И.О.Фамилия/

__________________________________20__г.

Руководитель структурного подразделения

___________________________/И.О.Фамилия/

___________________________________20__г.

_________________________
Наименование должности

____________________
__

 Подпись
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Приложение 4
к Положению
О порядке направления работников
в служебные командировки
____________№________

УТВЕРЖДАЮ
Проректор по учебной работе
_____________________ И.О.Фамилия
_____________________ 20___г.

ОТЧЕТ
о выполнении задания по командированию за границу

1. Фамилия, имя, отчество
______________________________________________________________

2. Название учреждения Учреждение образования «Гродненский государственный
медицинский университет»

3. Должность, ученая
степень______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_

4. Страна командирования, город, учреждение
_______________________________________
_______________________________________________________________________________
_

Срок командирования с учетом времени на проезд ___ дней с________ по
______________

без учета времени на проезд____дней с _________по
_____________

5. Цель командирования (в соответствии с п. 5 задания на командирование за границу):
______________
_______________________________________________________________________________
__

         Финансовый отчет (по факту), подтвержденный авансовым отчетом

Статья расходов Сумма Валюта Обменный
курс

Сумма в
бел. руб.

Источник
финансирования

Оформление
документов (виза,
мед. страховка и т.п.)
Транспортные
Суточные
Проживание
Другие:
ИТОГО:

6. Достигнутые результаты и выводы в краткосрочной перспективе (конкретные результаты,
достигнутые во время командирования и подтверждающие его эффективность: информация о
полученных принципиально новых научных/педагогических/творческих результатах, изученных
технологиях и методиках; предложения по внедрению приобретенного опыта, знаний в практику работы;
сведения о проведенных переговорах, достигнутых договоренностях; выводы и предложения о
перспективах развития двустороннего сотрудничества, выполнение мероприятий по продвижению
интересов университета за рубежом, увеличению экспорта услуг университета и др.):
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___________________________________________________________________________________________
__

 ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____

7. Оценка степени выполнения задач и достижения поставленной цели в краткосрочной
перспективе:

_______________________________________________________________________________
__

выполнено полностью   / выполнено частично (с указанием причин,     / не выполнено
перспектив выполнения и сроков)

8. Запланированные результаты командирования в долгосрочной перспективе (конкретные
результаты по итогам командирования в перспективе, сроки их достижения: мероприятия, реализация
договорённостей, публикации, развитие экспорта и др.):
_____________________________________

Срок исполнения: ___ _____________20__ г.

_________________________________________________________________________
Срок исполнения: ___ _____________20__ г.

9. Сроки предоставления отчета по ожидаемым результатам в долгосрочной перспективе
до  «___» ____________ 201___г.

10. Использование результатов командирования (обязательно заполняется при
командировании для прохождения стажировки):

- в образовательном процессе_________________________________
- в научной и инновационной деятельности___________________

11. Контактные данные командируемого: телефон(ы), e-mail ________________

____  ___________________20__г.
Подпись командируемого____________________

Проректор по безопасности, режиму и кадрам

___________________________ /И.О.Фамилия/

___  ______________________________20__г.

Проректор по научной работе

___________________________ /И.О.Фамилия/

___  ______________________________20__г.

Начальник отдела международных связей

____________________________/И.О.Фамилия/

__________________________________20__г.

Руководитель структурного подразделения

___________________________/И.О.Фамилия/

___________________________________20__г.
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Приложение 5
к Положению
О порядке направления работников
в служебные командировки
____________№________

УТВЕРЖДАЮ
Проректор по учебной работе
_____________________ И.О.Фамилия
_____________________ 20___г.

ПРИЛОЖЕНИЕ
к отчету о выполнении задания по командированию за границу

1.    Фамилия, имя, отчество ___________________________________________________
2. Название учреждения Учреждение образования «Гродненский государственный

медицинский университет»
3. Должность, ученая

степень____________________________________________________________
4.    Страна командирования, город, учреждение _______________________________

_______________________________________________________________________
Срок командирования с учетом времени на проезд ___ дней с________ по ________

без учета времени на проезд____дней с _________по _______

5. Цель командирования (в соответствии с п. 5 задания на командирование за границу):
_________________________________________________________________________

6. Результаты и выводы в долгосрочной перспективе (последующий и конечный результаты
командировки):

6.1 запланированные результаты в долгосрочной перспективе (конкретные результаты по
итогам командирования в перспективе и сроки их достижения: мероприятия, реализация
договорённостей, публикации, развитие экспорта и др.):
_______________________________________________________________________

Срок исполнения: ___ _____________20__ г.
6.2 достигнутые результаты в долгосрочной перспективе (с указанием сроков исполнения,
причин отклонения от плана и указанием новых сроков достижения результатов):
___________________________________________________________________

Срок исполнения: ___ _____________20__ г.
Заключение о выполнении: __________________________________________

выполнено полностью    /   выполнено частично   /   не выполнено
7. Использование результатов командирования (обязательно заполняется при командировании

для прохождения стажировки):
- в образовательном процессе___________________________________________________
- в научной и инновационной деятельности_______________________________________

8. Контактные данные командируемого: телефон(ы), e-mail ___________________________

______________________201__г. Подпись командируемого____________________

Проректор по безопасности, режиму и кадрам

___________________________ /И.О.Фамилия/



18

_________________________________20__г.

Проректор по научной работе

___________________________ /И.О.Фамилия/

_________________________________20__г.

Начальник отдела международных связей

____________________________/И.О.Фамилия/

__________________________________20__г.

Руководитель структурного подразделения

___________________________/И.О.Фамилия/

___________________________________20__г.

* документ заполняется в электронном виде
** отчет проректоров о выполнении задания по командированию за границу утверждает ректор


