виды  методической деятельности
(выписка из приказа Министерства образования  Республики Беларусь   от 24.11.99 г. № 699 «Об утверждении примерных норм, времени для расчета  объема учебной работы и основных видов учебно-методической, научно-исследовательской и других  работ, выполняемых профессорско-преподавательским составом  высших учебных заведений)
1. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
	№ п/п
	Виды работ
	Примечание

	1.
	Подготовка  к  лекционным,  практическим,   семинарским, лабораторным занятиям, учебной практике
	без дополнитель​ной оплаты

	2.
	Разработка, написание, переработка, подготовка к изданию конспектов лекций, сборников, упражнений и задач, лабораторных практикумов, других учебно-методических материалов, включая методические материалы по выполнению курсовых, дипломных проектов (работ), магистерских и выпускных работ
	без дополнитель​ной оплаты



	3.
	Внедрение в учебный процесс новых форм и методов учебной работы в рамках многоуровневого образования, включая разработку стандартов и рабочих программ учебных дисциплин, разработку учебных планов магистерской подготовки
	без дополнитель​ной оплаты



	4.
	Разработка эскизов средств статической проекции (диапозитивов, диафильмов, пособий для кодоскопов, стереодиапозитивов, голограмм и тому подобных). Составление сценариев учебных кино- и телефильмов
	без дополнитель-

ной оплаты



	8.
	Разработка планов непрерывной подготовки студентов по важнейшим фундаментальным и общепрофессиональным дисциплинам, составление проектов новых учебных планов специальностей на основе внедрения новых форм, методов и технологий обучения, создания условий для индивидуального и творческого развития студентов
	без дополнитель-ной оплаты



	9.
	Пересмотр действующих программ по читаемым курсам и составление учебных программ по вновь вводимым дисциплинам (в том числе программ ГЭК, вступительных экзаменов для абитуриентов, для  поступающих в магистратуру, аспирантуру и программ кандидатского минимума)
	без дополнитель-ной оплаты



	10.
	Составление сквозных программ практики и календарных графиков прохождения практики
	без дополнитель-ной оплаты

	11.
	Рецензирование конспектов лекций, сборников упражнений и задач, лабораторных практикумов,  других учебно-методических материалов
	без дополнитель-ной оплаты

	12.
	Научно-методическое руководство работой отдела технических средств обучения, разработкой и внедрением новых информационных технологий и технических средств обучения (далее ТСО) в ВУЗе
	без дополнитель-ной оплаты



	13.
	Составление методических разработок по применению информационных технологий и технических средств в учебном процессе; рецензирование материалов по программным средствам и ТСО
	без дополнитель-ной оплаты 

	14.
	Постановка новых и модернизация действующих лабо​раторных работ
	без дополнитель-ной оплаты

	16.
	Составление заданий и подбор различных материалов по контрольным и домашним заданиям, индивидуальным лабораторным работам и научно-исследовательским заданиям на практику
	без дополнитель​ной оплаты



	17.
	Составление экзаменационных билетов и тестов, включая комплексы с задачами  
	При условии вы-полнения работы без дополнитель-ной оплаты

	18.
	Составление экзаменационных билетов и тестов  по предметам вступительных экзаменов (письменных и устных)
	без дополнитель-ной оплаты 

	19.
	Подготовка и проведение олимпиад со студентами и абитуриентами
	без дополнитель-ной оплаты

	20.
	Разработка учебно-методических материалов по проведению деловых игр, решению производственных задач и конкретных ситуаций и так далее
	без дополнитель-ной оплаты

	21.
	Посещение руководителями кафедр и другими преподавателями (взаимопосещение) лекций и других занятий
	без дополнитель-ной оплаты

	22.
	Работы, связанные с применением электронно-вычислительных машин (далее ЭВМ) в учебном процессе (разработка задач, отладка программы и тому подобное) 
	С обязательной отчетностью



	27.
	Составление карт обеспеченности студентов учебной литературой по учебной дисциплине
	без дополнитель-ной оплаты

	28.
	Разработка семестрового графика самостоятельной работы  студентов, тематики учебно-исследовательских работ студентов и заданий по научно -исследовательской работе в период практики
	без дополнитель-ной оплаты




2. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	1.


	Участие в работе научно-методического Совета учебно-методических комиссий факультетов и кафедр, подготовка материалов и участие в заседаниях: кафедры, совета ВУЗа (факультета), научно-методических семинаров
	без дополнитель-ной оплаты



	2.


	Проведение работы по профессиональной ориентации молодежи при поступлении в ВУЗы, а также на подготовительные отделения
	без дополнитель-ной оплаты




