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дисциплины (раздела, части), образовательной области, модуля, а также по 

методике воспитания; 

учебное наглядное пособие – вид учебного издания (печатного и (или) 

электронного), содержащий материалы, представленные в наглядной форме (с 

пояснительным текстом или без него). 

ГЛАВА 2 

ФОРМИРОВАНИЕ ПЛАНА ИЗДАНИЯ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 

3. Издание учебной литературы осуществляется на планомерной основе. 

Планом издания учебной литературы (далее — План издания) определяются 

название и вид издания, авторы, повторность выпуска, назначение издания, 

язык, тираж, объем, форма распространения (в печатном, электронном или 

комбинированном виде), сроки представления в учебно-методический отдел 

(далее – УМО). 

4. План издания формируется на предстоящий календарный год на 

основании планов-заявок от кафедр по соответствующей форме (приложение 

1). 

5. Кафедры представляют в УМО план-заявку на издание учебной 

литературы (на  электронном носителе)  на следующий календарный год  до 

ноября текущего года.  

6. В план-заявку  включаются только работы, которые будут полностью 

завершены авторами на момент указанного срока представления в УМО. 

7. Сроки представления завершенных авторских оригиналов в УМО 

устанавливаются кафедрами с учетом потребностей образовательного процесса 

и времени, необходимого на осуществление рецензирования, экспертизы 

учебно-методическими комиссиями факультетов. 

8. Корректировка плана-заявки кафедры осуществляется путем 

предоставления в УМО в срок до мая текущего года дополнений на 2-е 

полугодие календарного года (приложение 2).  

ГЛАВА 3 

ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРОХОЖДЕНИЯ НОРМОКОНТРОЛЯ 

АВТОРСКИХ ОРИГИНАЛОВ УЧЕБНЫХ ИЗДАНИЙ 

9. Состоит из нескольких последовательных этапов, сопровождающихся 

подготовкой и обменом между участниками процесса соответствующими 

документами:  

9.1.Подготовка  рукописи 

         Авторские оригиналы учебных изданий должны соответствовать 

рекомендуемому соотношению между количеством учебных часов, отводимых 

на изучение учебной дисциплины (примерными) типовыми учебными планами 

и их объемом (в листах формата А4 на бумажном носителе, набранных на 

компьютере шрифтом Times New Roman 16 кеглем с одинарным интервалом).  

№ 
п/п Учебные дисциплины 

Соотношение между объемом авторского оригинала (в авторских 
листах) и количеством аудиторных часов учебной дисциплины 

до 50 часов до 100 часов более 100 часов 
1 Социально-гуманитарные 1:1,5-1:2,0 1:2,0-1:2,5 1:2,5-1:3,0 
2 Математические и технические 1:2,0-1:2,5 1:2,5-1:3,0 1:3,0-1:4,0 
3 Естественнонаучные 1:2,0-1:2,5 1:2,5—1:3,5 1:3,5—1:5,0 
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4 Общепрофессиональные 1:2,5-1:3,0 1:2,5—1:3,5 1:3,5—1:5,0 
5 Специальные 1:1,5-1:2,0 1:2,0—1:2,5 1:2,5—1:3,0 

 

Тесты и учебно-методические рекомендации должны входить в состав 

электронного учебно-методического комплекса (далее - ЭУМК) и не издаются в 

печатном виде. 

Стереотипное издание (допечатка тиража) осуществляется без 

рассмотрения на заседании научно-методического совета университета (далее – 

НМС), а на основании заявления заведующего кафедрой, завизированного 

первым проректором университета. 

При подготовке переработанного или дополненного издания  необходимо 

взять за основу окончательный макет первого издания в редакционно-

издательском отделе (далее – РИО).  

При подаче на НМС переработанной или дополненной рукописи  

внесенные изменения и дополнения, которые должны составлять не менее 15% 

от объема первого издания, необходимо отметить (выделить) в рукописи или 

распечатать их отдельно.   

Авторы обязаны подготовить в установленный срок качественную руко-

пись в полном соответствии с требованиями действующей рабочей программы 

дисциплины. 

9.2.Рассмотрение на заседании кафедры  

Включенные в план-заявку кафедры авторские оригиналы учебных 

изданий должны быть завершены авторами в установленные сроки и 

представлены для обсуждения на заседание кафедры.  

При получении положительной оценки по результатам этого 

рассмотрения кафедра подтверждает свое решение выпиской из протокола 

заседания кафедры, которая должна содержать следующие сведения: название 

и вид издания, читательский адрес, предлагаемый тираж, формы издания и 

распространения (приложение 3).   

Кафедрам при планировании тиража необходимо учитывать количество 

обучающихся по специальности, количество экземпляров аналогичного 

учебного издания в библиотеке и востребованность  студентами. 

Окончательный показатель тиража формируется в РИО. 

9.3.Представление в УМО 

Авторские оригиналы учебных изданий, оформленные  в соответствии с 

требованиями РИО и сопроводительные документы  (выписка из протокола 

заседания кафедры) передаются автором или ответственным за издание лицом 

непосредственно в УМО в срок не позднее, чем за четыре недели до НМС. Срок 

рецензирования составляет от 5 до 15 дней. 

Рукопись, пронумерованная от титульного листа до последней страницы, 

представляется в распечатанном виде в папке. Оглавление размещают в начале 

учебного издания, после титульного листа.  

 Рукописи и сопроводительные документы, должны представляться в 

УМО согласно сроку, указанному в плане-заявке на текущий календарный  год. 
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10.Подготовка к выпуску учебных изданий - это процесс редакционно-

издательской обработки авторских оригиналов, подготовки оригинал-макетов, 

осуществления процедуры подтверждения присвоенного грифа, размещения 

одобренных оригинал-макетов на полиграфических предприятиях. 

11. Рукописи, прошедшие утверждение на НМС, с электронным вари-

антом и выпиской из протокола заседания НМС представляются 

непосредственно автором  или ответственным за издание лицом в РИО  в 

течение 10-15 дней после заседания НМС.  

12. При несоблюдении сроков представления издание будет 

осуществляться в соответствии с техническими возможностями РИО. 

13. Передавая авторский оригинал в издательство, автор или 

ответственное за издание лицо несут ответственность за качество, 

достоверность и полноту изложения фактического материала, четкость 

иллюстраций, правильность  написания формул. 

14. Для издания с грифом Министерства образования Республики 

Беларусь или учебно-методического объединения по высшему медицинскому, 

фармацевтическому образованию Республики Беларусь в РИО необходимо 

представить копию документа, подтверждающего присвоение 

соответствующего грифа. 

ГЛАВА 5 

ПРИСВОЕНИЕ  ГРИФА  

МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

15. Авторские оригиналы утверждаются к изданию с грифом 

Министерства образования Республики Беларусь (далее – МО РБ) в 

соответствии с Положением о порядке подготовки и выпуска учебных изданий 

их использованием, утвержденным Постановлением Министерства образования  

Республики Беларусь 14.07.2025 г. № 120 (далее – Положение  МО РБ). 

16. Объемы авторских оригиналов должны соответствовать нормам 

соотношения между объемом авторского оригинала (в авторских листах) и 

количеством аудиторных часов, отводимых на изучение учебной дисциплины,  

в соответствии с учебными планами, для учреждений высшего образования, 

реализующих образовательные программы высшего образования, 

утверждаемыми Министерство образования Республики Беларусь. 

 
 

№ 
п/п 

Учебные дисциплины 
Соотношение между объемом авторского оригинала (в авторских 

листах) и количеством аудиторных часов учебной дисциплины 
до 50 часов до 100 часов более 100 часов 

1 Социально-гуманитарные 1:1,5-1:2,0 1:2,0-1:2,5 1:2,5-1:3,0 
2 Математические и технические 1:2,0-1:2,5 1:2,5-1:3,0 1:3,0-1:4,0 
3 Естественнонаучные 1:2,0-1:2,5 1:2,5—1:3,5 1:3,5—1:5,0 
4 Общепрофессиональные 1:2,5-1:3,0 1:2,5—1:3,5 1:3,5—1:5,0 
5 Специальные 1:1,5-1:2,0 1:2,0—1:2,5 1:2,5—1:3,0 

 

 

http://www.umo.msu.ru/index.php?file_name=STATIC/new_grif.html
http://www.umo.msu.ru/index.php?file_name=STATIC/new_grif.html
http://www.umo.msu.ru/index.php?file_name=STATIC/new_grif.html
http://www.umo.msu.ru/index.php?file_name=STATIC/new_grif.html
http://www.umo.msu.ru/index.php?file_name=STATIC/new_grif.html
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№ 
п/п 

Учебные дисциплины 
Соотношение между объемом авторского оригинала (в авторских 

листах) и количеством аудиторных часов учебной дисциплины 
до 50 часов до 100 часов более 100 часов 

1 Социально-гуманитарные 1:1,5-1:2,0 1:2,0-1:2,5 1:2,5-1:3,0 
2 Математические и технические 1:2,0-1:2,5 1:2,5-1:3,0 1:3,0-1:4,0 
3 Естественнонаучные 1:2,0-1:2,5 1:2,5—1:3,5 1:3,5—1:5,0 
4 Общепрофессиональные 1:2,5-1:3,0 1:2,5—1:3,5 1:3,5—1:5,0 
5 Специальные 1:1,5-1:2,0 1:2,0—1:2,5 1:2,5—1:3,0 

 

23. Авторские оригиналы учебных изданий, оформленные  в 

соответствии с требованиями РИО и сопроводительные документы  (выписка 

из протокола  заседания  кафедры; две внешние рецензии (индивидуальная 

и кафедральная), заверенные в установленном порядке; отчет о проверке в 

программной системе  «Антиплагиат.ВУЗ»  (процент текстовых 

заимствований не должен превышать 30%) передаются автором или 

ответственным за издание лицом непосредственно в УМО согласно сроку, 

указанному в плане-заявке на текущий календарный  год. Рукопись, 

пронумерованная от титульного листа до последней страницы, представляется 

в распечатанном виде в папке. Оглавление размещают в начале учебного 

издания, после титульного листа.  

24. Авторские оригиналы учебных изданий на английском языке, 

заявленные в плане-заявке на текущий календарный  год,  оформляются 

строго согласно  методическим рекомендациям по разработке и 

оформлению учебных изданий на английском языке (приложение 5), 

проходят  редактирование переводчиком и только после рассматриваются и 

утверждаются на НМС.  

25. Присвоение грифа УМО РБ  реализуется через экспертизу 

авторского оригинала учебного издания, организуемой Научно-методическим 

советом по соответствующему направлению образования и группе 

специальностей  (далее  -  Научно-методическим  советом). 

26. В Научно-методический совет представляются: 

- сопроводительное письмо от университета на имя председателя 

Президиума Совета УМО РБ о рассмотрении вопроса о присвоении грифа УМО 

РБ (оформляется в УМО); 

- авторские  оригиналы,  подготовленные в   соответствии   с  нормами 

соотношения между объемом (в авторских листах) и количеством учебных 

часов, а также  с  учетом  требований технических нормативных правовых 

актов, в  двух  экземплярах  на бумажном носителе (для печатных изданий) и в 

одном экземпляре на электронном носителе (для электронных изданий); 

- выписку из учебного плана с расчетом часов по дисциплине (или 

заверенную в установленном порядке копию учебного плана); 

- заверенную в установленном порядке копию типовой учебной или 

учебной программы дисциплины, в соответствии с которыми данные учебные 

издания подготовлены; 
















































